Proiectarea §i alcatuirea unei prezentdri cu slide-uri
(in Microsoft® PowerPoint®™)

De ce anume ne straduim sda facem o prezentare

Cui anume se adreseazd prezentarea

Ce anume trebuie sd plasam in prezentare

Cat de mare trebuie sd fie prezentarea

Cum _anume trebuie sd arate un slide (o pagind glisantd a prezentdrii)
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De ce anume ne straduim sd facem o prezentare

Intentia de a crea o prezentare cu s/ide-uri — In general, ori de reguld, ori de cele mai multe ori — deriva
din dorinta de a ardta altora ceea ce s-a realizat si/sau constatat in decursul unei munci de amploare
semnificativ de mari, dupa eforturi (inclusiv folosirea unor resurse de diverse feluri) considerabile.

Astfel, o prezentare incircatd de semnificatie vizuala serveste scopului de a sumariza lucrari detaliate din
care ideile principale si/sau cele importante pot fi expuse pe rand, ca imagini si/sau explicatii sumare in
format-text.

Fiindca facem prezentarea dupa acele multe luni sau acei mulfi ani de straduinta, prezentarea trebuie sa
reflecte efortul nostru de pana atunci, adica sa fie:

demna de rostul sdu, cuprinzand realizarile/constatarile pentru care ne-am straduit amar de vreme

capabila de a mentine interesat publicul, stimulandu-1 intru curiozitate despre ceea ce urmeaza pe
ecran, de la slide la slide

suficient de lunga incat sa prezinte tot ceea ce este important

pe cét de scurtd/concisd e posibil, incat sa nu plictiseasca publicul care trebuie sd afle ce am
realizat/constatat in urma acelei munci
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Cui anume se adreseazd prezentarea

Inainte de a construi prezentarea trebuie sd ludm in considerare posibilitatea-probabilitatea ca nu tot
publicul sa fie familiar cu notiunile pe care i le prezentam.

Astfel, dorind noi ca prezentarea si fie accesibild sau cd macar si dea aceasta impresie,
la inceputul sau si intr-adevar chiar Tnainte de a incepe expunerea publica - adicd, Inaintea primului slide,
trebuie sa introducem publicul in atmosfera prezentarii —

- explicand rostul muncii din care deriva prezentarea ("in acesti ani am cautat sa aflam...")

- explicand rostul prezentarii (posibil, imperfectd) ("aici vrem sd ardtaim cum am aflat..."

- explicand notiunile principale din prezentare ("dupa cum probabil stiti, cutare inseamna...")

In acest fel se incearci si posibil se reuseste crearea unei legéturi intre noi si public, atat cit se poate —
adevarul urat fiind cé unii pot fi total neinteresati, astfel prezentarea trebuind a contine cate ceva pentru
fiecare:
- publicului interesat i se prezintd notiuni medii $i avansate
- publicului posibil interesat i se prezintd notiuni simple (unele pe care le poate pune intr-un
context altul decdt al prezentdrii) i medii
- publicului neinteresat i se prezintd notiuni simple (pe care le poate pune intr-un context altul
decat al prezentdrii)
- cine nu a inteles ceva poate primi clarificari/detalii dupd incheierea prezentarii
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Ce anume trebuie sd plasam in prezentare

Fiindcd pentru majoritatea celor din public continutul prezentarii echivaleaza munca noastra din toti acei
ani, dansii necunoscand acel efort si posibil necunoscand nici chiar intentia noastrd primard (de ce am
vrut s muncim la cutare), in prezentare trebuie s existe:

- intentia (acel "am vrut si...") si explicarea sa ("fiindca...")

- notiunile care au facut posibila munca din care deriva prezentarea

- ideile principale ("am realizat/constatat ca...")
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Cit de mare trebuie sd fie prezentarea

Reiterand, prezentarea trebuie sa fie:
- suficient de lungd incat sa prezinte tot ceea ce este important
- pe cat de scurtd/concisd e posibil, incat sd nu plictiseascd publicul care trebuie sa afle ce am
realizat/constatat in urma acelei munci
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Cum anume trebuie sd arate un slide (o pagind glisantd a prezentdrii)

Inainte de a plasa orice pe un slide ne amintim ca

ASPECTUL PE MONITOR
NU ESTE IDENTIC
CU ASPECTUL PE ECRANUL UNDE SE PREZINTA

Ceea ce inseamna cd fiecare slide trebuie proiectat incat:
- tot cuprinsul sdu si fie lizibil, citibil de la distanti mare (10" metri)
- contrastul dintre culori
o sa foloseasca la citire, de exemplu text galben pe fundal verde inchis
o si nu ofenseze vizual, de exemplu text rosu pe fundal verde sau invers
- imaginile sa fie inteligibile
- textul si fie inteligibil
- combinatia/suprapunerea de imagine si text sa nu deterioreze continutul niciunuia din cele doua
aceste elemente

TEXT

Un text poate fi plasat
- fie pe un slide care e dedicat numai acelui text, ca idee/notiune principala/distinctd/importanta
- fie aldturi de/in combinatie cu/suprapus pe o imagine sau pe mai multe

Text ofensator vizual este cel care:
- umple slide-ul
o cum este o litanie de explicatii — NIMENI nu e dispus s ne asculte cum citim,
toti (teoretic/ideal) cei din public stiind sa citeasca si noi nevrand sa i batjocorim
* singura litanie tolerabila fiind cea cu bibliografia — astfel de s/ide-uri trebuind a fi

plasate la sfarsitul prezentirii, nu la inceput sau pe parcurs fiindca astfel ar
incomoda si ar dezinteresa publicul

o cum este un tabel cu o multime de celule unde sunt valori scrise cu font mic, ca s incapa

- acoperd o imagine care de fapt infafiseaza ceva important
- este singurul element pe slide, Insa dimensiunea sa este prea micd pentru acea suprafata

- este ilizibil
o cum este un text pe fundal cu linii subtiri si dese
o cum este un text care nu contrasteaza cu fundalul (fie acesta si o imagine)
» desi frumos pe monitor, textul roz inchis pe fundal galben deschis este ilizibil pe
ecranul mare
o cum este un text scris cu font mic —
= Jatext conteaza dimensiunea, nu stilul (bold, italic s. a.) font-ului
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In general, culorile combinate ale textului si fundalului care nu sunt recomandate pe un slide sunt:
- fundal negru cu text rosu sau roz si invers
- fundal galben cu text verde si invers
- fundal portocaliu cu text alb sau galben

In schimb, culorile combinate ale textului si fundalului care sunt usor de distins pe un slide sunt:
- fundal negru cu text alb sau galben si invers
- fundal galben cu text albastru si invers
- fundal verde inchis sau albastru inchis cu text alb sau galben

Nu sunt recomandate s/ide-uri cu fundal:
- rosu
- T10Z
- albastru
- turcoaz
- verde strident
- complex, de exemplu cu cerculete sau alte forme geometrice sau ornamente de diverse forme si
dimensiuni care impieteaza asupra imaginilor si/sau textului

Nu sunt recomandate s/ide-uri cu text:
- rosu inchis
- 10z
care sd nu contrasteze puternic cu fundalul

IMAGINE

O imagine poate fi plasata
- fie ca fundalul s/ide-ului
- fie aldturi de/in combinatie cu/suprapusa pe un text care poate fi explicatia, sau legenda imaginii
- fie aldturi de/in combinatie cu/suprapusa pe alte imagini

Imagine ofensatoare vizual este cea care:
- acoperd o parte a altei imagini, indiferent de importanta fiecareia
o imaginile se pun pe slide pentru a fi vazute si intelese,
nu pentru a se afla acolo pur si simplu
= daca se tine la suprapunerea unor imagini,

atunci se folosesc Efectele pentru animatie —

de exemplu, o imagine va glisa lent peste alta care pand atunci a fost vazuta si
inteleasd; sau se va materializa din particule mici; etc.

este distorsionatd pentru impact vizual, dar astfel isi pierde din inteles

este singurul element pe slide, insd dimensiunea sa este prea mica pentru acea suprafata

este prea mica In comparatie cu textul explicativ
o de exemplu, pe un slide de dimensiune 44 (21cm x 29 cm) nu se pune o imagine de 2cm
x 4 cm langa un text explicativ cu font de 50
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- este prea mare in comparatie cu textul explicativ

o de exemplu, legenda unei harti trebuie s fie lizibild, nu scrisd cu font de 4 — astfel,
legenda efectiv neavand rost vizual, ci numai tehnic (ceea ce la o prezentare nu

intereseazd, prezentarea fiind dedicata urmaririi cu ochii/vederea)

TABEL

Pe un slide nu se pune un tabel ca unic element al slide-ului
Indiferent de celule evidentiate n vreun fel, indiferent de textul din unele celule evidentiat in vreun fel,

Nimeni din public
nu e dispus si citeascd un tabel, indiferent ce contine tabelul.
Nimeni din public
nu e dispus sa caute celulele si textul evidentiate in tabel.
Nimeni din public
nu e dispus sa mijeascd ochii sau si se apropie ecran pentru a distinge ce scrie in tabel.

Un tabel poate fi inlocuit
- fie cu un grafic
- fie cu un text
- fie cu portiunea cea mai relevanta
o de exemplu, cele 2 linii si/sau cele 4 celule unde se afla cele mai importante valori

Daca se tine la expunerea unui tabel, atunci langa tabel
- poate fi pus un text explicativ SCRIS CU FONT MARE tocmai fiindca explica tabelul
- poate fi pus un grafic care sa se refere fie la acel tabel, fie la altceva

Ne amintim ca

ASPECTUL PE MONITOR
NU ESTE IDENTIC
CU ASPECTUL PE ECRANUL UNDE SE PREZINTA

De aceea trebuie:
- sine punem in locul publicului, infitisindu-i ceva lizibil/inteligibil de la distanti de 10" metri
- s folosim logic contrastul intre fundal si text
- s folosim logic si rezonabil, neofensand vizual, culorile fundalului si textului
- sd plasam imagini inteligibile
- ca, dacd este posibil, sd testdim 1n conditii aseménatoare celor "reale//ive" aspectul prezentarii

- Inainte de a incepe prezentarea inaintea publicului, sd stingem luminile care afecteazd negativ

aspectul pe ecran al prezentarii
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